UY BAN BAU CU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA VAN HO Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic
S6: 05/QP-UBBC Vin Ho, ngay 01 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Uy ban bau cir x4 Van Ho
nhiém ky 2026 - 2031

CHU TICH UY BAN BAU CU XA

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Ludt Bau cir dai biéu Quo‘c héi va dai biéu Hoi do”‘ng nhan dan
nam 2015; Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu cia Ludt bau cir dai biéu Qudc hoi
va dai biéu HPDND nam 2025;

Can cir Quyét dinh so 320/QP-UBND ngay 17/9/2025 ciia UBND xd Van
Ho6 vé Ban hanh Ké hoach trién khai thuc hién cuéc bau cir dai biéu Quéc hoi
khéa XVI va bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan cdac cap nhiém ky 2026 - 2031;
Quyét dinh sé 491/0P-UBND ngay 14/11/2025 ciia UBND x& Vin Hoé vé viéc
thanh Idgp UBBC x& Vian Ho nhiém ky 2026 - 2031;

Theo dé nghi ciia phong Vin héa - Xa héi tai To trinh s6 199/TTr-VHXH
ngay 01/12/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quy ché 1am viéc cia UBBC x3 Van H6 gdm
5 Chuong, 14 Diéu.

Piéu 2. CAc cic co quan, don vi va Thanh vién UBBC x& Van Ho chiu
trach nhiém thuc hién Quyét dinh nay.

Quyét dinh ¢ hiéu lyc tir ngay ky./.

Noi nhén: TM. UY BAN BAU CU
- Ban Thuong vy Pang uy xa; CHU TICH

- Thuong truc HDND x3; :

- Chu tich, PCT UBND xa;

- Uy ban MTTQ Viét Nam x4;
- Cac co quan, don vi lién quan;
- Luu: VT, VH-XH.
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Néilyén Hong Thanh
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QUY CHE LAM VIEC
‘cia UBBC xa Vén Ho, nhiém ky 2026-2031 ‘
(kem theo Quyét dinh so 05/QD-UBBC ngay 01/12/2025 ciia UBBC xa Vin Ho)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, trach nhiém, quyén han, ché do
Jam viéc va trinh tur giai quyét cong viéc ciia Uy ban bau ctr (UBBC) x& Van Ho.

Céc thanh vién UBBC xa Van Ho (theo Quyét dinh sé6 491/0P-UBND
ngay 14/11/2025 ciia UBND xd Vin Hé) Va céc co quan, don vi, ca nhan c6 lién
quan chiu sy diéu chinh ctia Quy ché nay.

Picu 2. Nguyén tic lam viéc

UBBC hoat dong dudi su 1anh dao, chi dao truc tiép cua Thuong truc
Pang uy, Ban Thudng vu Pang ty, Uy ban nhan dan xi. Chu tich UBBC chiu
trach nhiém trudc Thuong truc Pang iy, Ban Thuong vu Pang ty vé cac hoat
dong cua UBBC .

UBBC c6 con déu riéng, dugc sir dung trong cong tac chi dao thuc hién
nhiém vu thudc pham vi trach nhi€ém duoc giao.

UBBC x4 lam viéc theo ché do tap thé, quyét dinh theo da s6. Moi hoat
dong tuan thi Luat Bau cir va cac vin ban chi dao ciia co quan c6 thim quyén
cap trén, dé cao sy phdi hop trong thyc hién nhiém vy va giai quyét cong viéc.

Pé cao trach nhiém ca nhan cua cac thanh vién UBBC, dic biét 1a Chu
tich, cac Pho Chu tich va Thu ky trong viéc thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

bam bao dan chu, cong khai, minh bach, an toan, tiét kiém va ding tién
d6 trong moi céng doan ctia cong tac bau ctr.

Kinh phi hoat dong ctia UBBC do ngén sach xa cap va thuc hién theo quy
dinh ctia Nha nudc.

Piéu 3. Ciin cir phap ly

Luat Bau cir dai biéu Qudc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan ngay
25/6/2015 (Ludt s6 85/2015/QH]3).

Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Bau cir dai biéu Quéc hdi va
dai biéu Hoi dong nhan dan ngay 24/6/2025 (Ludt sé 83/2025/QHI5).

Quyét dinh s6 491/QD-UBND ngay 14/11/2025 ctia UBND xa Van Ho vé
viéc thanh 1ap UBBC x& Van Ho.
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Chuong 11 ‘
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA UY BAN BAU CU

Piéu 4. Trach nhiém, quyén han ciia Ban Chi dao cong tic bau cir

1. UBBC xa thuc hién nhiém wvu, quyén han theo quy dinh tai Khoan 2,
Diéu 23 Luat Bau ctr nam 2015.

2. Trong tam la chi dao td chirc cudc bau cir dai bieu HDND xd Van Hb
khoa I, nhiém ky 2026-2031; phdi hop thuc hién cong tac bau cir dai biéu Qudc
hoi va dai bicu HDND tinh.

3. An dinh va cong bd sb don vi bau ctr, danh sach cac don vi va sb luong
dai bieu dugc bau & mdi don vi bau ctit HDND xa.

4. Chi dao, kiém tra, don ddc cong tac cua cac Ban Bau ctr va T Bau cur.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cao vé cong tac bau cir, vé nguoi ung cur theo
tham quyén

Piéu 5. Trach nhiém ciia Chi tich, cac Phé Chii tich UBBC

1. Chu tich UBBC (Ong Nguyén Hong Thanh): Lanh dao, diéu hanh
chung, chiu trach nhiém toan dién trudc cp trén va Pang ty xi vé cong tac bau
cu. Tri€u tap, chu tri cac phién hop ciua UBBC.

2. Phé Chu tich Thuong truc (Ong Ténh A Chia): Giap Chu tich diéu
hanh cong viéc thuong xuyén; phu trach cong tac giam sat, giai quyét khiéu nai,
tb cao; cong tac nhan su dai biéu HDND.

3. Phé Chu tich (Ong Thai Ba Sinh): Giap Chu tich phu trach cong tac
hiép thuong (phdi hop chit ché voi MTTQ), cong tac tuyén truyén, van dong
bau cu.

Picu 6. Trach nhiém ciia Thw ky va cac Uy vién

1. Thu ky UBBC (Ba Lé Thi Minh Hué): La dau méi, tham muu, tong
hop, xay dung chuong trinh, lich céng tac, bio cdo cua UBBC; Chuan bi ndi
dung, tai liéu, ghi bién ban cac phién hop; du thido cac van ban cia UBBC; Truc
tiép quan 1y va tham muu st dung con diu cia UBBC; Phu trach, diéu phéi hoat
dong cua co quan thuong tryc (Phong Van hoa - Xa hoi).

2. Cac Uy vién UBBC : Tham gia dy du cac phién hop cua UBBC, thao
luan va biéu quyét cac van dé thudc thaim quyén; Chiu trach nhiém t6 chuc, trién
khai nhiém vu dugc phan cong (theo Quyét dinh phdn céng nhiém vu ciia
UBBC) va bao céo két qua truéc UBBC.

Piéu 7. Co quan thwong truee UBBC

1. Phong Van hoéa - Xa hoi 1a co quan thuong truc, by phan gitp viéc cua
UBBC xa.
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2. C6 trach nhiém dam bao cong tic hanh chinh, van thu, luu trit, hau can,
k¥ thuat phuc vu cac hoat dong cua UBBC va Thu ky UBBC.

3. Chi dao, theo ddi, huéng dan, don dbe cong tac lanh dao, chi dao cua
cac ban, tiéu trong viéc chuén bi, to chirc bau cir; kip thoi phat hién, béo céo cap
c6 tham quyén giai quyét nhimg vudng méc, phat sinh trong to chire thuc hién.

4. Ban hanh van ban lanh dao, chi dao hodc giao cac co quan, td chire co
lién quan lanh dao, chi dao, giai quyét kip thoi, dung phap luat va phu hop véi
thuc tién nhimg van dé phét sinh trong qué trinh chuan bi va to chirc bau ctr dai
biéu Qudc hoi khoa XVI va dai bicu HDDND cac cap nhiém ky 2026 - 2031.

5. Pugc stir dung cén bo, cong chirc, vién chiic cua cac co quan, don vi dé
téng hop, theo doi, dé xuét va trién khai thuc hién nhiém vu theo Quy ché 1am
viéc cua Ban Chi dao.

Chuong 111 )
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA UY BAN BAU CU

Picu 8. Ché dj lam viéc

1. UBBC lam viéc theo ché do tap thé. Cac quyét dinh cua UBBC duoc
thong qua tai phién hop hodc bang hinh thirc 14y y kién bang vin ban.

2. Chu tich UBBC két luan cac noi dung thao luan tai phién hop. Thu ky
UBBC c6 trach nhiém thé ché hoa két luan bang van ban (théng bdo, nghi quyét,
quyét dinh) trinh Chi tich ky ban hanh.

3. UBBC lam viéc theo ché do kiém nhiém, tu giai thé khi hoan thanh
nhiém vu.

4. Cac thanh vién UBBC nghién ctru, ndm viing vin ban chi dao lién quan
dén bau ctr dai biéu Qudc hdi khoa X VI va dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap
nhiém ky 2026 - 2031; chi dao va t6 chtrc thue hién nhitng nhiém vu dugc phan
cong; bao céo tinh hinh thuc hién timg ndi dung cong viéc, nhi€ém vu dugc phan
cong vé Chu tich UBBC va bao cao dot xuat khi can.

5. Nhitng cong viéc dot xuét, Thanh vién UBBC dugc chu dong chi dao
giai quyét theo thAm quyén, linh vuc dugc phan cong; bdo cao déng chi Chu tich
UBBC trong phién hop gan nhat.

Picu 9. Ché d¢ hoi hop

1. UBBC hop dinh ky 1 tuan/lan, hodc hop dot xuat theo triéu tap ctia Chu
tich UBBC.

2. Phién hop UBBC duoc tién hanh khi c6 it nhit hai phan ba tong s6
thanh vién tham du. (Péi véi UBBC xd Vin Ho ¢ 13 thanh vién , phdi cé it
nhdt 9 thanh vién).
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3. Chii tich UBBC chii tri phién hop. Néu Chu tich vang mat, Pho Chu
tich Thuong truc dugc Gy quyén ch tri.

4. Thu ky UBBC c¢6 trach nhi¢m thong bao ndi1 dung, thoi gian, dia diém
hop va giri tai liéu cho cac thanh vién trudc phién hop it nhat 01 ngay lam viéc.

Pi¢u 10. Quyét dinh ciia UBBC

1. UBBC quyét dinh cac vin dé tai phién hop bang hinh thirc biéu quyét
cong khai (gio tay) hodc bo phiéu kin.

2. Quyét dinh cia UBBC phai dugc quéa nira tong s6 thanh vién biéu quyét
tan thanh. (Titc la phdi cé it nhat 7113 thanh vién tan thanh, bat ké sé lwong c6
mat tai phién hop).

) . Chuongly ,
CONG TAC BAO CAO VA SUDUNG CON DAU

Picu 11. Ché dp thong tin, bio cao

1. Cac Uy vién UBBC bdo cdo tién do, két qua thuc hién nhiém vu dugc
phan cong cho Chu tich (qua Thu ky) dé tong hop.

2. Co quan thuong truc (Phong Van hoa — Xa hoi) giip Thu ky UBBC du
thao cac bao cdo dinh ky, dot xuét cia UBBC g1 Ban Chi dao bau cur cép trén,
Pang ty, HDND, UBND xi va S¢ Noi vu (theo yéu cau tai Céng vin
2624/SNV-XDCQ).

Piéu 12. Quan Iy va sir dung con diu

1. UBBC x4 Van Ho sir dung con diu riéng theo quy dinh ctia phap lut.

2. Giao Thu ky UBBC (Ba Lé Thi Minh Hué, Truwdng phong Vin héa —
Xa hoi) chiu trach nhiém quan 1y, bdo quan con dAu.

Viéc sir dung con dau phai tuan thu quy dinh phap luat vé cong tac van
thu, chi duge dong dau vao cac vin ban do Chu tich hodc Pho Chu tich (khi
duoc iy quyén) ky.

~ Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Pic¢u 13. Trach nhiém thi hanh

Cac thanh vién Uy ban bau cir xa Van Ho, Thu truong cac co quan, don vi
co lién quan c6 trach nhiém thyuc hién nghi€m tic Quy ché nay.

Piéu 14. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuong mac, phat sinh, Thu ky UBBC
(Phong Van héa — Xa hoi) c6 trach nhiém tong hop, bao cao Chu tich UBBC
xem x¢&t, sura doi, bd sung./.
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